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Présentation
La préparation GREFFES est organisée dans le cadre de l’
Institut d’Etudes Judiciaires.

Cette préparation a vocation à former les candidats 
aux différents exercices des épreuves d’admissibilité du 
concours de greffier des services judiciaires. Assurées par 
des universitaires et différents professionnels du droit, les 
interventions sont structurées autour d’une thématique de 
séance que les candidats doivent préparer en amont dans le 
respect des consignes données par l’intervenant. En séance, 
l’intervenant proposera une correction de la thématique, des 
éléments de méthode et des précisions relatives à l’actualité 
du sujet.

Plusieurs concours blancs sont organisés. La préparation 
initie également les candidats à l’épreuve d’entretien avec le 
jury (épreuve d’admission). Chaque candidat bénéficie d’un 
oral blanc devant un jury composé de deux intervenants 
(universitaires ou praticiens).

La préparation se déroule de septembre à mars pour 
les épreuves d’admissibilité et d’avril à juin pour l’épreuve 
d’admission.

L'inscription permet de bénéficier du statut d'étudiant.

Compétences visées :

Appliquer les textes législatifs et réglementaires, assurer 
une veille juridique, donner une information juridique et/
ou procédurale, maîtriser les techniques d’accueil physique 
et/ou téléphonique, maîtriser la déontologie, avoir le sens 
des relations humaines, faire preuve d’organisation, de 
polyvalence et de rigueur.

Spécificités
Les classes Prépas Talents sont destinées aux étudiants et 
aux demandeurs d'emploi, sélectionnés sous conditions de 
ressources, de mérite et de motivation. Elles les préparent 
à certains concours de la fonction publique. Chaque élève 
bénéficie notamment d'un tutorat renforcé.
 En savoir plus...

Objectifs

Préparer le concours d'accès à l'Ecole Nationale des Greffes.

Admission

Conditions d'admission

L'accès à la préparation Greffes n'est pas sélectif.
Pour les inscriptions aux concours : conditions variables 
(consulter les arrêtés de concours)
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https://www.ut-capitole.fr/universite/gouvernance/services-administratifs-et-techniques/institut-d-etudes-judiciaires-iej--536503.kjsp?RH=1319186742342
https://www.ut-capitole.fr/universite/gouvernance/services-administratifs-et-techniques/institut-d-etudes-judiciaires-iej--536503.kjsp?RH=1319186742342
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F17482


Formation(s) requise(s)
Cette préparation s’adresse aux bac +2 minimum.

Inscription
Suite à votre confirmation sur  eCandidatures (voir 
modalités de candidature ci-dessus), les inscriptions 
administratives à l'Université se déroulent du 3 au 17 juillet, 
puis du 21 août au 06 septembre 2024.
En cas de difficulté, vous pouvez joindre la hotline du service 
des  inscriptions au numéro suivant: 05 61 63 38 15 ou par 
e-mail (inscription@ut-capitole.fr).

Contact(s)

Autres contacts

Renseignements
SCOLARITE
Manufacture des Tabacs - Bâtiment C - 4ème étage
Bureaux MC 418 / MC 420
Téléphone : 05 61 63 36 14 / 36 19
 Courriel

ORIENTATION INSERTION
 Service Universitaire d’Information d’Orientation et d’Aide 
à l’Insertion Professionnelle (SUIO-IP)

FORMATION CONTINUE 

ALTERNANCE
 Formation Continue Validation des Acquis et 
Apprentissage (FCV2A)

Contacts

SOPHIE DEVILLE
 05 61 63 37 89
 Sophie.Deville@ut-capitole.fr

Infos pratiques

Contacts

SOPHIE DEVILLE
 05 61 63 37 89
 Sophie.Deville@ut-capitole.fr

Lieu(x)

 Toulouse

En savoir plus

Préparation au concours d'accès à l'Ecole 
Nationale des Greffes
 https://www.ut-capitole.fr/accueil/formations/nos-
diplomes/certifications-et-preparations/preparation-au-
concours-greffe
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https://www.ut-capitole.fr/accueil/formations/sinscrire/inscriptions-a-luniversite-toulouse-capitole
mailto:iej%2540ut-capitole%252Efr
https://www.ut-capitole.fr/accueil/orientation-insertion
https://www.ut-capitole.fr/accueil/orientation-insertion
https://www.ut-capitole.fr/accueil/formations/se-former-autrement/formation-continue
https://www.ut-capitole.fr/accueil/formations/se-former-autrement/formation-continue
https://www.ut-capitole.fr/accueil/formations/nos-diplomes/certifications-et-preparations/preparation-au-concours-greffe
https://www.ut-capitole.fr/accueil/formations/nos-diplomes/certifications-et-preparations/preparation-au-concours-greffe
https://www.ut-capitole.fr/accueil/formations/nos-diplomes/certifications-et-preparations/preparation-au-concours-greffe


Programme

Organisation

Préparation aux écrits de Septembre à Mars
Note de synthèse - 18 heures
Organisation administrative - 11 heures
Organisation judiciaire - 16 heures
Procédure civile - 18 heures
Procédure pénale - 40 heures
Procédure prud'homale - 13 heures
Conférences
Sport
Préparation aux oraux Avril / Mai : séance individuelle d'entretien devant un jury
3 concours blancs corrigés
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